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“xxxxx”的法律服务方案
律师事务所或律师名称
1、 背景介绍
（1） 时事/政策背景
（2） 存在的问题（需求分析）
（3） 潜在法律风险
（4） 律师专业法律服务的价值与成效

2、 服务内容
	项目大类
	项目小类
	具体服务内容

	A
	A-1
	

	
	A-2
	

	
	A-3
	

	B
	B-1
	

	
	B-2
	

	
	B-3
	

	
	B-4
	

	C
	C-1
	

	
	C-2
	

	……
	……
	……



3、 服务流程（以流程图形式表示，每种方案服务流程不尽相同，以下为举例）
开始



服务内容一

服务开展

服务内容二


服务内容三

中期
评估






修改方案
继续方案





服务总结


4、 工作成果（是指在服务过程中形成的书面的文件，把服务成果化，以看得见的形式展示服务产品，以下为举例）
（1） 方案；
（2） 基本调研报告；
（3） 季度/年度工作报告；
1、 前阶段律师工作总结；
2、 服务效益总结；
3、 问题的分析与建议；
4、下一阶段的工作计划；
（四）服务过程中形成的书面文件，例如《业务流程小册子》等；
（五）其他，

5、 服务模式（以下为写作要点）
（1） 公文式写作，尽可能详细阐述服务模式；
（2） 分点列明服务模式，并分析各种服务模式的优势所在；
（3） 关键点在于律师的服务模式需要写成特别与政府的工作模式不一样

6、 保障措施
（1） 服务对象应当提供的支持，律所/律师团队为顺利开展工作而需要的前提条件。（重点）
（2） 律所的承诺。包括保密承诺、尽职承诺等。
（3） 律协的监督。服务工作接受律协的监督，服务对象与律协建立沟通机制。

7、 过往业绩或案例
介绍整个律师行业在此产品上的业绩，或将律所或律师的业绩简介放在附件处

8、 服务报价（根据产品实际情况设置报价形式）

	项目大类
	项目小类
	服务报价

	A
	A-1
	

	
	A-2
	

	
	A-3
	

	B
	B-1
	

	
	B-2
	

	
	B-3
	

	
	B-4
	

	C
	C-1
	

	
	C-2
	

	共计
	



9、 附件
（1） 与该法律服务产品相关的法律法规，分条列示
（2） 国外或国内其他地区相关的案例，律师从中所起的重要作用
（3） 本律所或律师在此法律服务产品上的过往业绩或案例简介
（4） 研发团队名单
（5） 其他


·联系人：
·联系方式：



